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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos (INEA) a través del Departamento de Admisién
y Movimientos y del Departamento de Remuneraciones de la Subdireccién de Recursos Humanos,
con domicilio en Calle Francisco Marquez Numero 160, Primer Piso, Colonia Condesa, Demarcacion
Territorial Cuauhtémoc, Cdédigo Postal 06140, Ciudad de Meéxico, Teléfono 5552412700, pagina
institucional https://www.gob.mx/inea/, es el responsable del uso y proteccién de sus datos personales, y
al respecto le informamos lo siguiente:

¢Para qué fines utilizaremos sus datos personales?

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades que son
necesarias para el servicio que solicita:

Para llevar a cabo las contrataciones de las personas servidoras publicas y personas prestadoras de
servicios profesionales por honorarios.

Para la apertura e integracion del Expediente Unico de Personal, a fin de realizar los tradmites
administrativos y consultas, asi como resguardar los documentos personales, contractuales e incidencias.

Para realizar las altas de las personas servidoras puUblicas en los sistemas que opera el INEA.
Para expedir la credencial institucional.

Para emitir las constancias de No Sancién y No Inhabilitacién en el Sistema Integral de Responsabilidades
Administrativas (SIRA).

Para efectuar los movimientos de las personas servidoras publicas y personas prestadoras de servicios
profesionales por honorarios.

Para administrar el control y registro de asistencia del personal operativo que labora en el INEA.

Para realizar el Registro de Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal (RUSP).

Para celebrar los Contratos Individuales de Trabajo por Tiempo Determinado (Eventuales).

Para celebrar los Contratos de las personas prestadoras de servicios profesionales por honorarios.

Para generar la nédmina y la emision del CFDI correspondiente.

Para los movimientos afiliatorios ante el ISSSTE.

Para la contratacion de las pdlizas de seguros institucionales.

Para la inscripciéon al Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al servicio del Estado (FONAC).

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades que no son
necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor atencion:

Avisos de Riesgo de Trabajo.
Elaboracion de las Hojas de Servicio.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estos fines adicionales, desde este
momento usted nos puede comunicar lo anterior, a través de la solicitud respectiva en la Unidad de
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Transparencia del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, ubicada en Calle Francisco
Marquez 160, Segundo Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México, en un
horario de 9:00 a 15:00 y 16:00 a 18:00 hrs. Teléfono 55 52 4127 00, extension 22740.

La negativa para el uso de sus datos personales para estas finalidades no podra ser un motivo para que le
neguemos los servicios que solicita con nosotros.

¢Qué datos personales utilizaremos para estos fines?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los siguientes
datos personales:

Datos de identificacion: Nombre completo; nacionalidad; fotografia; estado civil; sexo; firma autdgrafa;
Registro Federal de Contribuyentes (RFC); Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP); los datos
contenidos en la Credencial de Elector; Pasaporte; niumero de seguridad social y los datos contenidos en
Actas expedidas por el Registro Civil del titular y sus beneficiarios (nacimiento, adopcién, matrimonio y
defuncién) asi como CURP de los mismos, designacion de beneficiarios para el seguro de vida
Institucional.

Datos de contacto: Domicilio y datos en comprobantes de domicilio; niumeros telefénicos, y correo(s)
electrénico(s).

Datos laborales: Clave de niumero de empleado.
Datos académicos: Certificado de Estudios, Titulo Profesional, Cédula Profesional.

Datos patrimoniales o financieros: NUmero de cuenta; tipo de cuenta; nimero de tarjeta bancaria;
numero de cliente; nUmero de CLABE.

Datos biomeétricos: Huella dactilar.

Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades informadas en el
presente aviso de privacidad utilizaremos los siguientes datos personales considerados como sensibles,
gue requieren de especial proteccion:

Los datos sensibles que podran llegar a solicitarse para la integracion del expediente personal son:

Datos de salud

Calificaciones y promedios

Habilidades y aptitudes

Tipo de sangre

Fecha inicial de cotizacion al ISSSTE

¢Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Le informamos que sus datos personales son compartidos dentro y fuera del pais con las siguientes
personas, empresas, organizaciones y autoridades distintas a nosotros, para los siguientes fines:

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias
para atender requerimientos de informacidén de una autoridad competente (entes de fiscalizaciéon), que
estén debidamente fundados y motivados.
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Le informmamos que para las transferencias requerimos obtener su consentimiento. Si usted no manifiesta
su negativa para dichas transferencias, entenderemos que nos lo ha otorgado.

No autorizo que mis datos personales sean compartidos con los siguientes terceros.

La clausula que indique si el titular acepta o no la transferencia, cuando asi se requiera, no aplica, ya que
no se realizan transferencias de datos personales.

¢Como puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u oponerse a su uso?

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos vy las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccién de su
informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que
la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no estd siendo
utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la normativa (Cancelacién); asi
como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicidén). Estos derechos se
conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted deberd presentar la solicitud respectiva en la
Unidad de Transparencia del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, ubicada en Calle
Francisco Marquez 160, Segundo Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de
México, en un horario de 9:00 a 15:00 y 16:00 a 18:00 hrs. Teléfono 55 52 41 27 00 Ext: 22740.

Para conocer el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los derechos ARCO, usted podra llamar al
siguiente nUmero telefénico 55 52 41 27 00 Ext: 22740; ingresar a nuestro sitio web www.gob.mx/inea/ en
el apartado virtual “Proteccién de Datos Personales”, o bien ponerse en contacto con nuestra Unidad de
Transparencia, que dara tramite a las solicitudes para el ejercicio de estos derechos, y atendera cualquier
duda que pudiera tener respecto al tratamiento de su informacion.

¢Como puede revocar su consentimiento para el uso de sus datos personales?

Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus
datos personales. Sin embargo, es importante que tenga en cuenta que no en todos los casos podremos
atender su solicitud o concluir el uso de forma inmediata, ya que es posible que por alguna obligacién
legal requiramos seguir tratando sus datos personales. Asimismo, usted debera considerar que, para
ciertos fines, la revocaciéon de su consentimiento implicara que no le podamos seguir prestando el
servicio que nos solicitd, o la conclusidn de su relaciéon con nosotros.

Para revocar su consentimiento deberd presentar su solicitud en la Unidad de Transparencia.

Para conocer el procedimiento y requisitos para la revocacion del consentimiento, usted podra llamar al
siguiente numero telefonico 55 52 41 27 00 Ext: 22740; ingresar a nuestro sitio web www.gob.mx/inea/ en
el apartado virtual “Proteccidon de Datos Personales”, o bien ponerse en contacto con nuestra Unidad de
Transparencia.

¢Coémo puede conocer los cambios a este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de
nuevos requerimientos legales; o de las propias necesidades del Instituto por los servicios que ofrece; de
nuestras practicas de privacidad, o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de
privacidad, a través de sitio web www.gob.mx/inea/ en el apartado virtual “Proteccién de Datos
Personales”.

Ultima actualizacién: 08 de agosto de 2024
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